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AQUISICAO DE SERVICOS — ASSESSORIA ESTRATEGICA PARA REVISAO DE
REGULAMENTOS MUNICIPAIS E REORGANIZACAO DOS SERVICOS

Capitulo I

Disposi¢oes gerais

Clausula 1.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Aquisicao de
Servicos — Assessoria Estratégica para Revisio De Regulamentos Municipais e
Reorganiza¢io dos Servicos”.

1 —

a)

2 —

Clausula 2.2
Contrato

O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

Os suprimentos dos erros e das omissoes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros € omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgao competente para a decisao de contratar;

Os esclarecimentos ¢ as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos;

A proposta adjudicada;

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a

respetiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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Clausula 3.%
Preco Base

1 — O preco base ¢ de 17.850,00€ (dezassete mil oitocentos e cinquenta euros), acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido, valor este que ¢ o preco maximo que
a Entidade Adjudicante se dispde a pagar.

2 — O preco-base foi determinado mediante a realizacdo de consulta preliminar ao
mercado, nos termos do artigo 35.°-A do CCP, efetuada a Entidade “ACEAAP — Agéncia de
Competéncias e Estudos Avangados para a Administragao Publica, Lda.”.

Capitulo II
Obrigacdes contratuais
Secgao I
Obrigacoes do adjudicatario
Subsecc¢ao I
Disposicoes gerais

Clausula 4.%
Obrigacoes principais do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdao aplicavel e nas clausulas
contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatdrio as seguintes obrigagdes
principais:

a) obrigacao de revisado, atualizacao e adaptagao do regulamento de liquidagdo e cobranga
de taxas;

b) obrigacao de revisdo, atualizagcdo e adaptacdo da tabela de taxas;

c) realizacdo da fundamenta¢do econdémico-financeira da tabela de taxas e respetiva
disponibilizagao ao Municipio da Murtosa;

d) obrigacdo de revisdo, atualizagdo e adaptacdo do Regulamento de Residuos Soélidos
Urbanos e respetivos pregos, conformando-os com as recomendacdes da ERSAR;
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e) obrigacdo de disponibilizagdo de duas versdes, intermédia e final, dos resultados
alcancados, em suporte digital;

f) obrigagdo de delineacdo do modelo organizacional dos servicos municipais, com
delimitagdo de competéncias por unidade/subunidade organica;

g) obrigacdo de elabora¢do do Regulamento Interno;

h) obrigagdo de disponibilizagdo dos modelos de documentos internos de suporte as
deliberagdes e/ou despachos, em conformidade com as competéncias cometidas pelo Decreto-Lei
n.° 305/2009, de 23 de outubro e pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto.

2 — A titulo acessorio, o adjudicatario fica, ainda, obrigado, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais, informaticos e outros que sejam necessarios ¢ adequados a execu¢ao do
contrato em causa, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessarios a
perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo;

3 — S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagao
de marcas/patentes registadas ou licengas.

Clausula 5.2
Prazo de execucio

A execucdo dos servigos objeto da presente aquisicao terd a duragdo de 30 (trinta) dias, a
contar da data da assinatura do respetivo contrato.

Subseccao II
Dever de sigilo e proteciao de dados

Cléausula 6.
Dever de sigilo

1 — A Entidade Adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacao, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execug¢do do contrato.

2 — A informacdo e documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o
destinado direta e exclusivamente a execu¢ao do contrato.

Aquisigdo de servigos — Assessoria Estratégica para Revisdao de Regulamentos Municipais ¢ Reorganizagdo dos
Servigos

Caderno de Encargos Pagina 6 de 15



CAMARA MUNICIPAL DA MURTOSA

3 — Exclui-se do dever de sigilo a informagdo e documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pela Entidade Adjudicataria
ou que esta seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de entidades administrativas competentes.

4 — O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou da cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos a protegdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 7.2
Proteciao de dados

1 — E licito o tratamento de dados pessoais quando este for necessario para a execugio
de um contrato no qual o titular dos dados seja parte, ou para diligéncias pré-contratuais a pedido
do titular de dados, nos termos do disposto no artigo 6.° do Regulamento Geral sobre Protecao de
Dados (RGPD).

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente, em relag@o a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devem ser acompanhados de declaracdo de consentimento para o
tratamento de dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

Seccao II
Obrigacoes do Municipio da Murtosa

Clausula 8.7
Preco contratual

1 — Pela contratacdo, objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio da Murtosa pagara ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido, de acordo com as condi¢des previstas na clausula seguinte.

2 — O prego referido no niimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo seja expressamente atribuida a Entidade Adjudicante.
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Clausula 9.2
Condig¢oes de pagamento

1 — O Municipio da Murtosa pagara a quantia devida, nos termos da clausula anterior,
num unico pagamento, mediante apresentagdo da respetiva fatura e apds verificagdo/validagao
dos servigos prestados.

2 — A quantia devida, nos termos da clausula anterior, deve ser paga no prazo de 60
dias apds a rececdo, pelo Municipio da Murtosa, da respetiva fatura ou documentos equivalentes.

3 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio da Murtosa, quanto aos valor
indicado na fatura, deve este comunicar ao adjudicatério, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao

de nova fatura, devidamente corrigida.

4 — Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.° 1, a fatura sera

paga através de cheque ou transferéncia bancaria.

Clausula 10.*
Verifica¢ao da execucao

1- A verificagdo do trabalho realizado pelo adjudicatario serd da competéncia do
Municipio da Murtosa.

2- Apos a execugao das obrigacdes contratuais, 0 Municipio da Murtosa tem o prazo de
15 dias para validar o trabalho efetuado.

5- No caso do trabalho executado ndo reunir as condi¢des necessarias para validagcdo ou
aceitacdo, o Municipio da Murtosa notificard o adjudicatario para, no prazo de 5 dias, proceder
aos ajustamentos/corregdes necessarias.
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Capitulo III
Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 11.2
Penalidades contratuais

1 — Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio da Murtosa
pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungao
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das obrigagdes descritas no presente caderno de encargos,
até¢ 20% do valor da adjudicacao;

2 — Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do adjudicatdrio, o Municipio
da Murtosa pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 50% do valor da adjudicagao;

3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sao deduzidas as
importancias pagas pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.® 1.

4 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio da Murtosa tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
adjudicatério e as consequéncias do incumprimento.

5 — O Municipio da Murtosa pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio
da Murtosa exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 12.*
Forca maior

I — Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢ havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior.

2 — Podem constituir forga maior, designadamente, tremores de terra, inundagdes,
incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
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3 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior
deve ser imediatamente comunicada, por escrito, a outra parte.

4 — A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da for¢a maior.

Clausula 13.2
Resolucio por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Municipio da
Murtosa pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso do adjudicatario violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente nas atribui¢des
que lhe estejam afetas no decorrer do contrato.

Clausula 14.*
Resolucio por parte do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o
adjudicatério pode resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 dias;

2 — O direito de resolucao ¢ exercido mediante recurso a arbitragem, nos termos
clausula 16.%

3 — Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolug¢do pode ser exercido
mediante declaracdo escrita enviada ao Municipio da Murtosa, que produz efeitos 30 dias apos a
rece¢do dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolucao do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a
repeticdo das prestacdes ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigagdes
deste ao abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444. ° do Codigo dos
Contratos Publicos.
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Capitulo IV
Seguros

Clausula 15.2
Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatirio a cobertura, através de contratos de
seguro, dos seguintes riscos;

a) Acidentes de trabalho e responsabilidade sobre terceiros.

2 — O Municipio da Murtosa pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebracdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o
adjudicatario fornecé-la no prazo de 3 dias.

Capitulo V
Resolucio de litigios

Clausula 16.
Arbitragem

1 — Quaisquer litigios relativos a interpretagdo, execu¢do, incumprimento, invalidade
ou resolucdo do contrato devem ser dirimidos por tribunal arbitral, devendo, nesse caso, ser
observadas as seguintes regras:

a) Sem prejuizo do disposto nas alineas b) a d), a arbitragem far-se-4 de acordo com
as regras processuais propostas pelos arbitros;

b) O Tribunal Arbitral tem sede no edificio da Camara Municipal da Murtosa e ¢
composto por trés arbitros;

c) O contraente publico designa um arbitro, o adjudicatario designa um outro
arbitro e o terceiro, que preside, € cooptado pelos dois designados;

d) No caso de alguma das partes ndao designar arbitro ou no caso de os arbitros
designados pelas partes ndo acordarem na escolha do arbitro-presidente, deve
este ser designado pelo Presidente do Tribunal Central Administrativo
territorialmente competente.
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2 — O Tribunal Arbitral decide segundo o direito constituido e da sua decisdo nao
cabe recurso.

Capitulo VI
Disposicoes finais

Clausula 17.%
Subcontratacio e cessao da posicdo contratual

A subcontratacao pelo adjudicatario e a cessao da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.*
Comunicacoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificadas no contrato.

2 — Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada, por escrito, a contraparte.

Cléausula 19.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Cléausula 20.?
Legislacao aplicavel

O contrato ¢ regulado pelo Codigo dos Contratos Publicos, bem como pelas disposi¢des
legislativas e regulamentares aplicaveis, vigentes na legislacao portuguesa.
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ANEXO 1

1. Enquadramento

A presente aquisicao de servigos visa a prestacao de assessoria, por um lado, na revisao de
alguns regulamentos do Municipio da Murtosa e, por outro lado, na reorganizacdo dos servigos
municipais, de acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro, e na Lei n.°
49/2012, de 29 de agosto.

Em primeiro lugar, pretende-se a revisdo, atualizacdo e adaptagdo do regulamento de
liquidacdo e cobranca de taxas, a qual conduzird, consequentemente, a atualizagdo da respetiva
tabela. O regulamento municipal alvo de revisdo deve, de acordo com a legislacdo em vigor,
concretamente, a Lei n.° 53-E/2006, de 29 de dezembro, na redagdo dada pela Lei n.° 117/2009,
de 29 de dezembro, conter obrigatoriamente uma série de elementos, sob pena de nulidade, os
quais se encontram concretizados nas vdrias alineas do n.° 2 do artigo 8.° da lei supra
mencionada. Termos em que, subjacente a revisdo do regulamento, estda a elaboragdo e
disponibiliza¢do da fundamentacdo economica e financeira relativa ao valor das taxas.

Para além do Regulamento de Taxas, prevé-se igualmente a revisdo, atualizagao e adaptagao
do Regulamento de Residuos Sélidos Urbanos (RSU), com vista a conformagdo dos respetivos
precos com as recomendacdes da ERSAR.

Por ultimo, a presente aquisicdo de servigos visa, também, delinear a estrutura
organizacional dos servigos municipais, bem como proceder a elaboragdao do regulamento interno

daqueles.
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2. Fases e Objetivos

2.1. Revisao, Atualizacio e adaptacio de Regulamentos Municipais

Fases

Objetivos

Fase 1 - Planeamento e Mobilizagdo

Mobilizagdo dos varios intervenientes e
definicdo do cronograma do projeto.

Fase 2 - Revisdo do Regulamento
Municipal de Liquidacdao e Cobranga de
Taxas e respetiva Tabela

Elaboracao/revisao do regulamento
municipal de liquidacdo e cobranca de taxas
em conformidade com a legislagdo em vigor.

Fase 3 - Fundamentagdo Economica e
Financeira relativa ao valor das taxas

Fundamentagdo econdmica e financeira em
conformidade com a alinea c¢) do artigo 8.°
da Lei n.° 53-E/2006, de 29 de dezembro.

Fase 4 — Revisio do Regulamento de
Residuos Soélidos Urbanos e respetivos
pregos

Conformagdo do Regulamento de Residuos
Soélidos Urbanos e respetivos precos com as
recomendacdes da ERSAR.

2.2. Reorganizac¢ao dos Servicos Municipais

Fases

Objetivos

Fase 1 — Planeamento

Mobilizacdo dos varios intervenientes e
defini¢do do cronograma do projeto.

Fase 2 — Declineagdo do modelo
organizacional dos Servigos Municipais

Delimitagdo da matriz de competéncias por
unidade/subunidade organica e elaboracao
do regulamento interno;

Disponibilizacdodos modelos de documentos
internos de suporte as deliberagdes e/ou
despachos, em conformidade com o disposto
no Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
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outubro e pela Lei n.° 49/2012, de 29 de
agosto.

Obrigacoes

Obrigacao de revisdo, atualizagdo e adaptagdo do regulamento de liquidagdo e cobranga
de taxas;

Obrigagdo de revisao, atualizacao e adaptacao da tabela de taxas;

Realizacdo da fundamentacdo econOmico-financeira da tabela de taxas e respetiva
disponibilizagdo ao Municipio da Murtosa;

Obrigacao de revisdo, atualizagcdo e adaptagdo do Regulamento de Residuos Solidos
Urbanos e respetivos pregos, conformando-os com as recomendacdes da ERSAR;
Obrigacao de disponibilizagdo de duas versdes, intermédia e final, dos resultados
alcancgados, em suporte digital;

Obrigacdo de delineacdo do modelo organizacional dos servigos municipais, com
delimitagcdo de competéncias por unidade/subunidade organica;

Obrigacgao de elaboracao do Regulamento Interno;

Obrigacao de disponibilizacdo dos modelos de documentos internos de suporte as

deliberagdes e/ou despachos, em conformidade com as competéncias cometidas pelo

Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de outubro e pela Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto.

Prazo de execucio

30 dias.
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